附件5

北京联合大学创新实践学分审核及录入操作流程

创新实践学分是指2011级及以后入学的全日制本科、高职及专升本学生在校期间参加各种创新实践活动所获得的学分。可以从以下方面获得：学科竞赛、专利、论文与著作、科技创新活动、创业活动、创新创业实践学术报告等。学分审核部门涉及校教务处、团委、招生就业处、科研处、学院教务处（教科办）等部门，为规范本学分的录入及审核，特制定创新实践学分审核及录入操作流程。

1、 创新实践学分审核录入操作步骤
1．录入时间：每年4月。
2．学生通过竞赛、科技创新活动、创新创业学术报告、创业活动获得的创新实践学分，由校教务处组织校团委、招生就业处等职能部门汇总相关活动参与、获奖及学分认定情况，公示无异议后，由校教务处录入此类创新学分。

3．学生个人参与的创新实践活动，如专利、论文、各类专业职业等级考试等，由学生本人向所在院（系、部）提出申请，填写《北京联合大学大学生创新创业实践（职业能力拓展）学分申请表》，并提供相关材料原件和复印件，经院（系、部）初步审定，提出评定意见，报归口部门复审，公示无异议后，由校教务处录入此类创新实践学分。

4．其他创新实践活动，由主办单位审核学分，交校教务处复核并公示后，由校教务处录入此类创新实践学分的； 

5．学生可在每年9月查询核对各类创新实践学分分值，有问题及时反馈修正。

2、 创新实践学分审核录入流程图
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