院系管理员使用说明
审核学生申报学分：
1、 选择“创新实践-申报信息明细”，选择不同的查询条件可以看到学生填报的创新实践项目信息，勾选相应项目，点击审核。[image: ]

2、选择“创新实践-申报信息汇总”，可以查看本学院学生所申报的信息。
[image: ]

备注：只能查看本学院的，不能看到其他学院的学生填报信息。



导入创新学分：
1、 [bookmark: _GoBack]选择“学分管理—导入其他类学分”，按照导入模板格式整理所需导入学分，点击导入即可。（若导入不成功，有红色提示信息。数据不可重复导入）

[image: ]


查询创新实践学分：
1、进入“学分管理—学分汇总”，选择年级，点击“查询”即可看到学生获得创新实践学分。点击“导出”可将相应学分另存。
[image: ]
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